
 

入札書等の封印・封入方法 

 

入札書等の封印に当たっての具体的な方法は，以下の図を参照して次の１から３の順に封

印等を行ってください。 

 

１ 入札書の封印 

 

 

 

定形封筒（長形３号又は長形４号（ＪＩＳ規格））に入れる。 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（封筒の表）    （封筒の裏） 
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※記名押印を忘

れないこと 

 

貼
り
合
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せ
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所
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封
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す
る
こ
と
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入札書に押印した印鑑と同じ印鑑で封印

してください。 

※委任状は，代理

人により入札する

場合に必要です。 
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